Urzad Miasta i Gminy
74-100 Gryfino
ul. 1 maja 16
KONTROLA WEWNETRZNA

( nazwa 1 adres jednostki
sektora finanséw publicznych)

BKW.0910-1/2009

SPROWOZDANIE Z WYKONANIA KONTROLI WEWNETRZNEJ
OD 01.04.2008 ROKU DO 23.03.2009 ROKU

1. Organizacja pracy kontroli wewngtrznej.

Gryfino, dnia 09.03.2000r.

L.p. | Zadania Liczba dni Uwagi
1. Czynnosci w zakresie kontroli a) czynnosci 38

organizacyjne w tym plan

i sprawozdawczo$¢

b)przeprowadzenie 155

czynnosci kontrolnych
2. Szkolenie i rozw06j zawodowy 11
3. Urlopy 23
4. Zwolnienie chorobowe 22
5. Honorowe oddanie krwi 1

SUMA DNI ROBOCZYCH 250
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2. Zakres tematyczny i organizacja zadan kontroli wewnegtrznej

L.p. | Temat Kontroli Rodzaj Termin przeprowadzenia kontroli Okres Uwagi
kontroli - objety (liczba
planowany realizowany kontrola | dni)
1. 5 % wydatkbow UMiIG w Gryfinie - | Problemowa | Kwiecien 2008r. 0d 02.04.2008r. 2007r 14
zamoOwienia publiczne — Wydzial Planowania Do 21.04.2008r.
Przestrzennego,  Strategii, = Rozwoju 1
Inwestycji.
2. Realizacja zalecen pokontrolnych z kontroli | Pokontrolna | Maj 2008r. 0Od 05.05.2008r. 2006r. 4
nr BKW.0914-2/07. — B.P. w Gryfinie Do 08.05.2008.
3. 5 % wydatkow Gimnazjum w Gryfinie: optaty | Problemowa | Maj 2008r. 0Od 12.05.2008r. 2007r. 7
za zZuzyta energie. Do 26.05.2008r.
4. Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych | Pokontrolna | Maj 2008r. 02.09.2007r. 2006r. 1
w OSIR w Gryfinie: kontrola nr BKW.0914-
3/07.
5. 5% wydatkéw SP 1 w Gryfinie: oplaty za Problemowa | Czerwiec 2008r. 0d 17.06.2008r. 2007r. 6
Zuzyta energig. Do 24.06.2008r.
6. Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych | Pokontrolna | Czerwiec 2008r. 0d 16.07.2008r. 2007r. 2
w ZEAS w Gryfinie ( Przedszkola ): kontrola Do 17.07.2008r.
nr BKW.0914-1/08.
7. 5% wydatkéw SP 2 w Gryfinie: optaty za Problemowa | Czerwiec/Lipiec 0d 25.06.2008r. 2007r. 4
zuzyta energi¢, zakup materiatéw 1 2008r. Do 30.06.2008r.
wyposazenia.
8. Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych | Pokontrolna | Lipiec 2008r. 0Od 08.07.2008r. 2008r. 6
w ZEAS w Gryfinie ( MOS): kontrola nr Do 15.07.2008r.
BKW.0914-2/08.
9. 5 % wydatkéw SP 4 w Gryfinie: optaty za | Problemowa | Lipiec/sierpien 2008r. | Od 01.07.2008r. 2007r. 5
zuzyta  energig¢, zakup materialow i Do 07.07.2008r.
wyposazenia.
10. | 5 % wydatkow SP w Chwarstnicy: oplaty za | Problemowa | Wrzesien 2008r. 0d 30.07.2008r. 2007r. 12
zuzyta energi¢, zakup opatu. Do 01.09.2008r.
11. | 5% wydatkéw SP w Zabnicy: optaty za Problemowa | Wrzesien/Pazdziernik | Od 18.07.2008r. 2007r. 8
zuzyta energie¢, zakup srodkow czystosci, 2008r. Do 29.07.2008r
oplaty za wywéz nieczystosci.
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12. | Zamodwienia publiczne w UMIG — Wydziat Problemowa | Pazdziernik 2008r. 0d 03.09.2008 r. 2007r. 23
Organizacyjny. Do 30.10.2008 r
13. |5 % wydatkow ZEAS w Gryfinie: oplaty za | Problemowa | Pazdziernik/Listopad | Od 03.11.2008t. 2007r. 11
zuzyta  energig¢, zakup materialow i 2008. Do 18.11.2008r.
wyposazenia.
14. | 5 % wydatkow SP w Radziszewie: oplaty za | Problemowa | Listopad/Grudzien 0d 20.11.2008r. 2007r. 6
zuzyta energi¢, zakup materialow i 2008r. Do 27.11.2008r
wyposazenia.
15. | 5 % wydatkow SP w Gardnie: optaty za Problemowa | Grudzien 2008r. 0d 01.12.2008r. 2007r. 14
zuzyta energi¢, zakup opatu. Do 23.12.2008r.
16. | UMiG w Gryfinie — oplaty za zuzyta energig. | Problemowa | Styczen 2009r. 0d 04.02.2000r. 2007r. 19
Do 02.03.2009r.
17. | Zamowienia publiczne w Urzedzie Miasta i Problemowa | Luty 20009r. Od 14.01.2000r. 2007r. 13
Gminy Gryfino — Wydzial Finansowo — Do 30.01.2000r.
Ksiggowy.
. Zrealizowane zadania z zakresu kontroli wewnetrznej.
L.p. | Temat kontroli Podstawowe uwagi i wnioski
1. 5 % wydatkow UMiG w Gryfinie — | Podczas kontroli stwierdzono:
zamdwienia publiczne — Wydzial | 1. Nieuaktualniony regulamin wewngtrzny wydziatu.
Planowania Przestrzennego, Strategii, | 2. Nieprawidtowy obieg trzech dokumentow ksiggowych.
Rozwoju i Inwestycji.
Ad. 1 Nalezy uaktualni¢ regulamin wydzialu.
Ad. 2 Nalezy dostosowa¢ obieg dokumentéw do obowiazujgcych w tym zakresie
uregulowan wewnetrznych oraz powszechnie obowiazujacych przepisow prawnych.
2. Realizacja zalecen pokontrolnych z | Realizacje¢ zalecen pokontrolnych oceniono pozytywnie.

kontroli nr BKW.0914-2/07. — B.P. w
Gryfinie

Sprawozdanie z wykonania Kontroli Wewnegtrznej od 01.04.2008 roku do 23.03.2009 roku

Strona 3z 8




5 % wydatkow Gimnazjum w
Gryfinie: oplaty za zuzyta energig.

Podczas kontroli stwierdzono:

1. Brak w kontrolowanej jednostce pisemnych procedur w zakresie celowosci zaciagania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow.

2. Brak zastosowania procedur okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych przy
zawieraniu uméw: sprzedazy energii elektrycznej 1 §wiadczenie ushug dystrybucji, sprzedazy
ciepla i $wiadczenia ustug przesytowych, o zaopatrzenie w wodg i odprowadzanie Sciekdw.

3. Nieskuteczno$¢ prawna umow z badanego zakresu, z powodu braku na nich kontrasygnaty
Skarbnika Gminy.

Ad. 1. Nalezy stworzy¢ odpowiednie procedury.

Ad. 2. Nalezy uzupelni¢ wiedz¢ z zakresu zamowien publicznych przez osoby
odpowiedzialne za ich stosowanie, tak, aby w przyszlosci prawidlowo stosowaé ustawe
Prawo Zamowien Publicznych.

Ad. 3. Nalezy udzieli¢ odpowiedniego upowaznienia przez Skarbnika Gminy.

Sprawdzenie realizacji zalecen
pokontrolnych w OSIR w Gryfinie:
kontrola nr BKW.0914- 3/07.

Realizacj¢ zalecen pokontrolnych oceniono pozytywnie.

5% wydatkéw SP 1 w Gryfinie:
oplaty za zuzyta energig.

Podczas kontroli stwierdzono:

1. Brak w kontrolowanej jednostce pisemnych procedur w zakresie celowosci zaciagania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow.

2. Brak zastosowania procedur okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych przy
zawieraniu uméw: sprzedazy energii elektrycznej i $wiadczenie ustug dystrybucji, sprzedazy
ciepla i §wiadczenia ustug przesytowych, o zaopatrzenie w wodg i odprowadzanie Sciekdw.

3. Brak petnomocnictwa wicedyrektora do zatwierdzania dokumentéw do wyptaty.

Ad. 1. Nalezy stworzy¢ odpowiednie procedury.

Ad. 2. Nalezy uzupelni¢ wiedz¢ z zakresu zamowien publicznych przez osoby
odpowiedzialne za ich stosowanie, tak, aby w przyszlosci prawidlowo stosowaé ustawe
Prawo Zamoéwien Publicznych.

Ad. 3. Nalezy zadba¢ o nalezyte umocowanie wicedyrektora przy podejmowanych przez
niego czynnosciach.

Sprawdzenie realizacji zalecen
pokontrolnych w ZEAS w Gryfinie
( Przedszkola ): kontrola nr
BKW.0914-1/08.

Nie zostalo udzielone odpowiednie upowaznienia przez Skarbnika Gminy dla oséb
podpisujacych si¢ na umowach obok dyrektora ZEAS.
Realizacje¢ pozostalych zalecen pokontrolnych oceniono pozytywnie.
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7. 5 % wydatkéw SP 2 w Gryfinie:
oplaty za zuzyta energig, zakup
materialdéw 1 wyposazenia.

Podczas kontroli stwierdzono:

1. Brak w kontrolowanej jednostce pisemnych procedur w zakresie celowosci zaciagania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow.

2. Brak zastosowania procedur okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych przy
zawieraniu uméw: sprzedazy energii elektrycznej 1 §wiadczenie ushug dystrybucji, sprzedazy
ciepla i $wiadczenia ustug przesytowych.

Ad. 1. Nalezy stworzy¢ odpowiednie procedury.

Ad. 2. Nalezy uzupelni¢ wiedz¢ z zakresu zamowien publicznych przez osoby
odpowiedzialne za ich stosowanie, tak, aby w przyszlosci prawidlowo stosowaé ustawe
Prawo Zamowien Publicznych.

8. Sprawdzenie realizacji zalecen

pokontrolnych w ZEAS w Gryfinie
( MOS): kontrola nr BKW.0914-2/08.

Nadal w pewnej ilosci faktur data dokonania zaplaty jest pézZniejsza niz termin platnosci
okreslony na fakturze.
Realizacje pozostalych zalecen pokontrolnych oceniono pozytywnie.

oplaty za zuzyta energig,
materialow 1 wyposazenia.

5 % wydatkow SP 4 w Gryfinie:

zakup

Podczas kontroli stwierdzono:

1. Brak w kontrolowanej jednostce pisemnych procedur w zakresie celowosci zaciagania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow.

2. Brak zastosowania procedur okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych przy
zawieraniu uméw: sprzedazy energii elektrycznej i $wiadczenie ustug dystrybucji, sprzedazy
ciepla i §wiadczenia ustug przesytowych.

3. Brak petnomocnictwa wicedyrektora do zatwierdzania dokumentéw do wyptaty.

Ad. 1. Nalezy stworzy¢ odpowiednie procedury.

Ad. 2. Nalezy uzupelni¢ wiedz¢ z zakresu zamowien publicznych przez osoby
odpowiedzialne za ich stosowanie, tak, aby w przyszlosci prawidlowo stosowaé ustawe
Prawo Zamowien Publicznych.

Ad. 3. Nalezy zadba¢ o nalezyte umocowanie wicedyrektora przy podejmowanych przez
niego czynnosciach.
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10. | 5 % wydatkow SP w Chwarstnicy: Podczas kontroli stwierdzono:
optaty za zuzyta energig, zakup opatu. | 1. Brak w kontrolowanej jednostce pisemnych procedur w zakresie celowos$ci zaciagania

zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow.
2. Brak zastosowania procedur okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych przy
zawieraniu uméw: sprzedazy energii elektrycznej i $wiadczenie ustug dystrybucji.
3. Uchybienia w postgpowaniu przetargowym na sprzedaz i dostawe oleju opatowego.
4. Opodznienia w dostarczaniu dokumentow ksiggowych do ZEAS Gryfino.
Ad. 1. Nalezy stworzy¢ odpowiednie procedury.
Ad. 2 i 3. Nalezy uzupelni¢ wiedz¢ z zakresu zamowien publicznych przez osoby
odpowiedzialne za ich stosowanie, tak, aby w przyszlosci prawidlowo stosowaé ustawe
Prawo Zamoéwien Publicznych.
Ad. 4. Nalezy zwroci¢ szczegolng uwage, aby, szkola, do ktorej dokument ksiggowy trafia
w pierwszej kolejnoSci potwierdzila fakt ich przyjecia poprzez zapisanie na fakturze w
widocznym miejscu daty tego zdarzenia. Nastepnie nalezy biorac pod uwage termin
platnosci okreslony na fakturze jak najszybciej dostarczyé ja do Zakladu Ekonomiczno-
Administracyjnego w Gryfinie.

11. | 5 % wydatkéw SP w Zabnicy: optaty | Podczas kontroli stwierdzono:

za zuzyta energig, zakup Srodkoéw
czystosci, oplaty za wywoz
nieczystos$ci.

1. Brak w kontrolowanej jednostce dokumentéw potwierdzajacych przestrzeganie zarzadzenia
dotyczacego zasad procedury kontroli wydatkow oraz wstepnej oceny celowosci wydatkow.

2. Brak zastosowania procedur okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych przy
zawieraniu umowy sprzedazy paliwa gazowego.

Ad. 1. Nalezy zachowywa¢ dokumenty dotyczace oceny celowosci dokonywania wydatkow.
Ad. 2. Nalezy uzupeli¢ wiedz¢ z zakresu zamoéwien publicznych przez osoby
odpowiedzialne za ich stosowanie, tak, aby w przyszlosci prawidlowo stosowaé ustawe
Prawo Zamoéwien Publicznych.
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12. | Zamoéwienia publiczne w  UMIiG | Podczas kontroli stwierdzono:
Gryfino — Wydzial Organizacyjny 1. Uchybienia w postgpowaniach o udzielenie zamowienia.
2. W kilkunastu fakturach VAT brak daty wptywu lub przyjgcia.
Ad. 1. Nalezy uzupelni¢ wiedz¢ z zakresu zamowien publicznych przez osoby
odpowiedzialne za ich stosowanie, tak, aby w przyszlosci prawidlowo stosowaé ustawe
Prawo Zamowien Publicznych.
Ad. 2. W celu dokladnego ustalenia termin6w obiegu dokumentéw oraz terminowych
platnosci nalezy potwierdza¢ dat¢ wplywu dowodu ksiggowego.
13. | 5 % wydatkow ZEAS w Gryfinie: Podczas kontroli stwierdzono:
oplaty za zuzyta energig, zakup 1. Brak stosowania przy dokonywaniu wigkszo$ci wydatkéw procedur w zakresie celowosci
materialow 1 wyposazenia. zaciagania zobowiazan finansowych 1 dokonywania wydatkow.
2. Drobne uchybienia powstate podczas przeprowadzania zamdOwienia publicznego: ,,Sprzedaz
oleju napedowego dla samochodéw bedacych w posiadaniu, ZEAS w Gryfinie”.
Ad.1. Nalezy prowadzi¢ gospodarke finansowa jednostki zgodnie z procedurami
okreslonymi w Regulaminie Organizacyjnym.
Ad.2. Nalezy uzupelni¢ wiedz¢ z zakresu zamowien publicznych przez osoby
odpowiedzialne za ich stosowanie, tak, aby w przyszlosci prawidlowo stosowaé ustawe
Prawo Zamoéwien Publicznych.
14. | 5 % wydatkow SP w Radziszewie: Podczas kontroli stwierdzono:

oplaty za zuzyta energig, zakup
materialdéw 1 wyposazenia.

1. Brak w kontrolowanej jednostce pisemnych procedur w zakresie celowosci zaciagania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow.

2. Brak zastosowania procedur okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych przy
zawieraniu umowy sprzedazy gazu ziemnego.

Ad. 1. Nalezy stworzy¢ odpowiednie procedury.

Ad. 2. Nalezy uzupeli¢ wiedz¢ z zakresu zamowien publicznych przez osoby
odpowiedzialne za ich stosowanie, tak, aby w przyszlosci prawidlowo stosowaé ustawe
Prawo Zamowien Publicznych.
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15.

5 % wydatkow SP w Gardnie: optaty
za zuzyta energig, zakup opatu.

Podczas kontroli stwierdzono:

1. Brak w kontrolowane] jednostce pisemnych procedur w zakresie celowosci zaciagania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow.

2. Brak zastosowania procedur okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych przy
zawieraniu umowy sprzedazy energii elektrycznej i $wiadczenia ustug dystrybucji. Stwierdzono
rowniez uchybienia przy udzieleniu zamowienia na: ,,Sprzedaz i dostawe oleju opatlowego do
Szkoty Podstawowej w Gardnie™.

3. Opdznienie w dokonaniu zaptaty w o$smiu dokumentach ksiegowych.

Ad. 1. Nalezy stworzy¢ odpowiednie procedury.

Ad. 2. Nalezy uzupelni¢ wiedz¢ z zakresu zamoéwien publicznych przez osoby
odpowiedzialne za ich stosowanie, tak, aby w przyszlosci prawidlowo stosowaé ustawe
Prawo Zamoéwien Publicznych.

Ad. 3. Nalezy zwroci¢ szczegolna uwage, aby, szkola, do ktérej dokument ksiggowy trafia
w pierwszej kolejnosci potwierdzila fakt ich przyjecia poprzez zapisanie na fakturze w
widocznym miejscu daty tego zdarzenia. Nastepnie nalezy biorac pod uwage termin
platnosci okreslony na fakturze jak najszybciej dostarczyé ja do Zakladu Ekonomiczno-
Administracyjnego w Gryfinie.

16.

UMIiG w Gryfinie — oplaty za zuzyta
energie

Podczas kontroli nie przedlozono umowy na zakup energii elektrycznej dla urzedu.

17.

Zamowienia publiczne w Urzedzie
Miasta i Gminy Gryfino — Wydziat
Finansowo — Ksiegowy.

Podczas kontroli stwierdzono zgodnos¢ dzialan majacych na celu udzielenie zaméwienia
publicznego z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.
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